BANRURAL
PRECALIFICACION

TARTEJA DE CREDITO
EMPRESARIAL

Para iniciar el proceso de solicitud de Tarjeta de Crédito Empresarial, es necesario
presentar 3 documentos:

e )

Esta solicitud aplica para empresas registradas como Sociedades Anénimas que
tengan al menos 2 anos de ser constituidas. Si la precalificacion es favorable, se
recopila la documentacion legal y regulatoria pendiente para completar el proceso.
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CARTA DE SOLICITUD

MEMBRETADA, FIRMADA Y SELLADA

En esta guia encontraras el paso a paso para redactar correctamente la carta de
solicitud para la Tarjeta de Crédito Empresarial.

Asegurate que la carta contenga toda la informacion requerida y esté firmaday
sellada, ya que forma parte del expediente de solicitud.

9¢ La carta debe emitirse en hoja membretada de la empresa solicitante y debe incluir:

Nombre o razon social Datos de contacto oficiales Uso de los fondos
Logo institucional Monto Firmay sello

Direccion



Debe dirigirse a:

Senores

Banco de Desarrollo Rural
BANRURAL

Sefiores

Banco de Desarrollo Rural

BANRURAL

Presente

Por este medio solicitamos se pueda tramitar tarjeta de crédito a nombre de

Guatemala, 20 de marzo 2026 C

Incluir la fecha completa
de emision

El monto sugerido en
quetzales o délares.

EL nombre de la
Sociedad Anénima que
solicita la tarjeta.

El destino o finalidad
del crédito.

|porunvalerdeQ/$) |

dicho monto sera destinado para

O

De ante mano agradecemos la atencién prestada a nuestra solicitud.

Nombre

representante legal

bre de la empresa.

Teléfoho del representante legal

Teléfono de la empresa.

Q

Firma y datos del representante legal

Al final de la carta debe incluirse:

Nombre completo del
representante legal.

Firma manuscrita.
Nombre de la empresa.
Teléfono del representante legal.

Teléfono de la empresa.

La firma debe coincidir con la registrada en documentos oficiales del representante legal.

Sin firma, la carta carece de validez formal.




DPI

DEL REPRESENTANTE LEGAL

La copia de DPI del representante legal debe realizarse por ambos lados,

estar legible y estar en buen estado.

Ejemplo:
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En el caso de requerir tarjeta(s) de
crédito adicional(es) se debe adjuntar

copias de cada DPI a quien le seran .. P
asignadas las tarjetas. e
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CONSIGNACION
DE DATOS

En esta guia encontraras el paso a paso para completar
correctamente el F e C¢ . le Dato

Este documento forma parte del g > de vin - -
actualizacion de infon por lo que debe Completarse
con datos vend:cos exactos y respaldados por
documentacion oficial.

BANRURAL

BANRURAL

FORMULARIO DE CONSIGNACION DE DATOS
- Persona Juridica -

Lugar do emisién del formulario: Focha de vinculacidn:

DATOS DE LA PERSONA OBLIGADA.

Razén secial y nombre comercial
Nombre de La contral, sucursal o agencia donde se solicita el producto o servicia: Segundo mombng:

'DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
Nomibre, razén soclal o denominacién completa:
Nembre comerclal:
Detalle especifico de la acthidad del cllents:

Nuamaro de Indentificacion Tributaria (NIT Pais de constitucione

Direceidn de sede completa icalle o avenida, mimaero de caza, eolonia sector, lote, manzana, atros):

Zonx: Municipio: Departamento: Pais:
Titefonos Pégina de internet/sitio web; Corree alectronico,/” e-mall

tidad selicitante es Contratista o Proveedor del Estaco (CPE'Y si NO

INTEGRACI SN DE LA JUNTA DIRECTIVA, SRGANG DE ADMINISTRACIGN, SROANG DE DIRECCION SUPERIGR O CONSENS MUNICIPAL BEL CLIENTE

Mombre completa Gargo que ocupa enlaentidad:  Tipode Doc.delD:  Namero de Doc, de 1D Extranjera  Pals de emision

Maclonalidad: % de participacion:



Cédigo de cliente

BANRURAL

FORMULARIO DE CONSIGNACION DE DATOS Solicita a tu asesor

) o i _ el Codigo MIS de la
Persona Juridica empresa y colécalo

Lugar de emision del formulario: Fecha de vinculacion: T Fecha de actualizacion: T

En lugar de emision coloca En la fecha de vinculacion y de actualizacion coloca
Guatemala la fecha del dia en que es llenado el formulario

4D Verificar que las fechas coincidan con el tramite realizado.




Guia para llenar el formulario de consignacion

Los datos de la persona obligada ya se encuentran llenos, no debes modificarlos

DATOS DE LA PERSONA OBLIGADA

Razon social y nombre comercial: Banco de Desarrollo Rural. SA. BANRURAL.

Nombre de la central, sucursal o agencia donde se solicita el producto o servicio: Segundo nombre:

PROCESADORA DE TARJETAS DE CREDITO SA. 948



Guia para llenar el formulario de consignacién

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Nombre, razén social o denominacion completa:
Nombre comercial:
Detalle especifico de la actividad del cliente:

Numero de Indentificacion Tributaria (NIT): Pais de constitucion:

Direccion de sede completa (calle o avenida, niumero de casa, colonia, sector, lote, manzana, otros):

Zona: Municipio: Departamento: Pais:
Teélefonos: Pagina de internet/sitio web: Correo electronico/ e-mail:
La entidad solicitante es Contratista o Proveedor del Estado (CPE’): Si NO

"CPE: La persona individual o juridica, nacional o extrajera, que, sin importar la modalidad de la adquisicion publica, provea o venda bienes, suministros, obras, servicios o arrendamientos
al Estado o a cualquiera de las entidades, instituciones o sujetos indicados en el articulo 1 de la Ley de Contrataciones del Estado, por valor que exceda a novecientos mil quetzales
{Q900,000.00), en uno o varios contratos, no importando la modalidad de adquisicion publica.

Para continuar con la precalificacion, es importante que el formulario incluya los datos generales
de la empresa solicitante, como identificacion, actividad econdmica, direccion y medios de contacto.



Guia para llenar el formulario de consignacién

INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA, ORGANO DE ADMINISTRACION, ORGANO [)E DIRECCION SUPERIOR O CONSEJO MUMICIPAL DEL CLIENTE

Nombre completo

Completa la informacién de integracién de la siguiente manera:

Cargo que ocupa en la entidad:

DPI o Pasaporte

Tipo de Doc. de ID:

Numero de Doc. de ID:

Indicar si es extranjero (SI/NO)

Extranjero
Si No
Si No
Si No
Si No

Pais de emision

Ejemplo: Presidente,
Vicepresidente, etc

Numero de documento.
(DPI o Pasaporte)

Pais de emision
(en caso de extranjeros).

omitirse miembros activos de la estructura directiva.




Guia para llenar el formulario de consignacién

PARTICIPACION ACCIONARIA IGUAL O MAYOR AL 10% (APLICA UNICAMENTE A ENTIDADES LUCARTIVAS)

Nombre completo Tipo de persona: Nacionalidad: % de participacion:

Individual o juridica

a. Revisa que coincida

con el porcentaje que se encuentra en el acta de constitucion de la empresa.




Llena esta seccion con los datos del representante legal, no de la empresa.

INFORMACION GENERAL DEL REPRESENTANTE LEGAL

Primer apellido: Segundo apellido: Apellido de casada:
Primer hombre: Segundo nombre: Otros nombres:
Fecha de nacimiento: Nacionalidad: Lugar de nacimiento:

Condicion migratoria (cuando aplique):

Género: M F Estado civil: Profesion u oficio:
Tipo de documento de identificacion: Num. de doc. de identificacion: Pais de emision de pasaporte (extranjeros):
Numero de identifiacion tributaria (NIT): Teléfono (casa): Celular: Correo electrénico:

Direccion particular completa (calle o avenida, nimero de casa, colonia sector lote, manzana, otros):

Zona: Municipio: Departamento: Pais:

Es importante que revises que la informacion del representante legal




Responder marcando Sl o NO: Solo debe marcarse una opcién por pregunta.

El representante legal es Contratista o Proveedor del Estado (CPE"): Si NO
El representante legal es una Persona Expuesta Politicamente (PEP**): Si NO
El representante legal tiene parentesco con una Persona Expuesta Politicamente (PEP""): Si NO
El representante legal es asociado cercano de una Persona Expuesta Politicamente (PEP*"): si NO

*PEP: Quienes desempenan o hayan desempenado un cargo publico relevante en Guatemala o en otro pais, o0 aquella persona que tiene o se le ha confiado una funcion prominente
en una organizacion internacional, asi como los dirigentes de partidos politicos hacionales y de otro pais que por su perfil estan expuestos a riesgos inherentes a su nivel o posicion
Jerarquica.



Completar:

Tipo de ingreso (ventas, donaciones, Montos en quetzales
financiamiento, utilidades, etc.). y/o dolares.

PROPOSITO DE LA RELACION DE NEGOCIOS:

INGRESOS

TIPO DE INGRESO:

Venta / Prestacion de productos / Servicios
Donaciones:

Asignacion presupuestaria:

Aportaciones:

Financiamiento:

Utilidades:

Subvenciones:

Rentas

Otro (Especifique):

QUETZALES: DOLARES:

TOTAL:

Total Consolidado



Antes de finalizar debe incluirse:

O o
Firma del representante legal de la entidad solicitante Firmay ca?&ii:ﬁoqggi?jl:'t:;zztga Speitation
Firma del representante legal Dejar en blanco para ser firmado por el banco.

de la entidad solicitante.

Sin firma, el formulario no tendra validez.

% Verificar que no existan campos obligatorios % Revisar que los porcentajes accionarios sean correctos.
en blanco.

% Asegurar que solo se haya marcado una opcion en preguntas
% Confirmar coherencia entre actividad CPE y PEP.

economica e ingresos declarados.




BANRURAL

Recuerda que esta documentacion debes entregarla de forma fisica y con firma a mano al
momento de la entrega de tu Tarjeta Empresarial. No se aceptaran firmas electrdnicas.




